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第一步：登录 

首先需要连接网络，连接网络后，系统自动登录，显示当前登录账号。 

账号为注册时填写的邮箱，密码为 00000000（8 个 0） 

第二步：视频录制 

点击上方的“录制”，进入录制页面。 

1、选择录制类型： 

首先：填写演示文稿名称以及选择录制的形式，录制的形式一共有 4 种： 

 截屏视频+视频 

 截屏视频+语音 

 幻灯片+视频 

 幻灯片+语音 

其中“截屏视频+视频”和“幻灯片+视频”为两分屏，其余为一分屏。 

选择完成后，点击下一步。 

 

2-1 选择类型 

2、设置硬件: 

然后：设置硬件，我们以截屏视频+视频为例，需要对相机大小、相机输入设备以及麦

克风输入进行选择，选择完成后，点击下一步。 



 

2-2 设置硬件 

3、选择录制区域 

其次：设置录制区域，点击选择，可对桌面以及自由区域进行录制区域选择，然后点击

√，并对设置的内容进行最后确认，点击“录制”按钮，开始录制。 

 

2-3 录制区域选择 

注意：可根据自身喜好勾选“显示录制控制面板”，如果未勾选，则开始录制时，自动最小

化窗口，如果选择，则显示录制的控制面板，提示不要让控制面板显示在录制区域中。 

4、录制 

录制时有 5 秒倒数。 



 

2-4 开始录制 

录制时，可根据自己需求，使用控制面板对视频进行控制。 

 

2-5 控制面板 

5、上传视频 

录制完成后，点击控制面板的“完成录制”，即可结束录制，然后弹出视频管理页面； 

上传视频时，如果选择自动上传，则录制完成时，自动进行上传。 

如果未勾选自动上传，则录制完成时，需要手动点击“上载”按钮，进行上传。 

 



 

2-6 上传视频（图为需手动上传） 

6、打开视频 

视频上传完成后，会弹出上传完成的提示，提示中有“打开演示文稿”，点击后，即可弹

出视频详情页面。 

 

2-7 完成提示 

关于视频详情页面，也可以点击视频管理页面的图标，进入详情页面。 

 

7、视频观看权限 

视频上传完成后，进行自动转码，需要稍等片刻，然后可点击详情页面的“编辑”

按钮，设置安全性，将“私有”状态变为“可查看”。 



 

2-10 安全设置 

8、视频观看地址 

如需观看视频，需要点击详情页面的“共享”，然后将第一个链接复制到海创账户中，

视频链接点击后，即可进行观看。 

 

2-11 视频观看地址 

 

第三步：退出 

首先：点击“设置”，关闭主窗口时桌面录像机有 2 种状态：“最小化并继续运行”和“完

全退出”。 

 

1、 最小化并继续运行 

如果选择“最小化并继续运行”，当关闭主窗口时，系统会最小化，如果想要退出当前

系统，需要右键最小化的 My Mediasite ，然后选择退出，即可退出当前系统。 

 

2、 完全退出 

如果选择“完全退出”，当关闭主窗口时，系统会完全退出。 


